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(wersja uproszczona bez elementow wizualnych z wysokim kontrastem)

Ten przewodnik powstat z myslg o mieszkancach Szczecina, ktorzy chca
lepiej zrozumiec, czym jest SBO - Szczecinski Budzet Obywatelski i w jaki

sposob mozna sie w niego zaangazowac.

Budzet obywatelski jest jednym z narzedzi, dzieki ktorym mieszkanki i
mieszkancy majg realny wptyw na rozwoj swojego miasta. To wtasnie
mieszkancy zgtaszajg pomysty, decydujg o ich wyborze i wspottworzg

zmiany w przestrzeni, z ktorej korzystajg na co dzien.

Twoje pomysty moga zmieniac miasto

Jezeli mieszkasz w Szczecinie, masz prawo wspotdecydowac o tym, jak
zmienia sie Twoje otoczenie. By moze zauwazasz miejsca, ktore wymagaja
poprawy, masz pomyst na nowe przestrzenie dla mieszkancow albo widzisz
potrzebe dziatan spotecznych lub kulturalnych. Budzet Obywatelski daje
mozliwoSc przeksztatcenia takich pomystow w realne projekty, ktore

mogg zostac zrealizowane z publicznych Srodkow miasta.
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Szczecin zmienia sie kazdego dnia dzieki aktywnosci osab, ktdre w nim
mieszkaja. Budzet Obywatelski jest jednym z narzedzi, ktore pozwalaja te
aktywnosc przekuc w konkretne dziatania. Warto wiec traktowac go jako
zaproszenie do wspottworzenia miasta - miejsca, w ktdorym mieszkamy,

pracujemy, uczymy sie i spedzamy czas.

Przewodnik przygotowata Fundacja MOZESZ w ramach Akademii SBO 2027.
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Czym doktadnie jest budzet obywatelski?

Budzet Obywatelski to demokratyczny proces, dzieki ktoremu mieszkanki

i mieszkancy moga bezpoSrednio wspotdecydowac o czesci wydatkow
publicznych w swojej gminie. Oznacza to, ze osoby mieszkajgce na danym
terenie majg realny wptyw na to, jakie pomysty zostang zrealizowane w
najblizszych latach z pieniedzy publicznych. Budzet Obywatelski jest
planowany z mysl3 o kolejnym roku budzetowym, dlatego mieszkancy moga
zgtaszac pomysty na zmiany i inwestycje, ktdre odpowiadaja na potrzeby
lokalnej spotecznosci. Niniejszy przewodnik dotyczy sposobu realizowania

Budzetu Obywatelskiego w Szczecinie.

Zgtaszanie pomystow przez mieszkancow

Pierwszym etapem SBO jest zgtaszanie projektow przez mieszkancow.
Kazda osoba mieszkajgca w naszym miesScie moze zaproponowac pomyst na
dziatanie lub inwestycje, ktéra poprawi jakosc zycia w okolicy. Moze to byc na
przyktad nowa przestrzen rekreacyjna, wydarzenie kulturalne albo poprawa
infrastruktury. Mieszkaniec przed zgtoszeniem projektu powinien upewnic

sie, czy pomyst odpowiada na potrzeby innych osab.

Weryfikacja mozliwosci realizacji projektow
Po ztozeniu projektow Urzad Miasta analizuje zgtoszone propozycje.
Sprawdza sie miedzy innymi, czy projekt jest zgodny z przepisami prawa, czy
moze zostac zrealizowany na wskazanym terenie oraz czy jego koszt miesci

sie w przewidzianych ramach budzetowych. Na etapie sktadania projektow
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warto wiec, aby mieszkancy upewnili sie, ze ich pomyst jest opisany jasno i
zawiera wszystkie potrzebne informacje, poniewaz utatwia to jego rzetelng

ocene.

Powszechne gtosowanie mieszkancow
Projekty, ktore pomysinie przejda etap weryfikacji, trafiajg pod powszechne
i bezpoSrednie gtosowanie mieszkancow. Oznacza to, ze kazda osoba
uprawniona do udziatu moze zdecydowac, ktore pomysty uwaza za
najwazniejsze dla swojej spotecznosci. Gtosowanie jest jednym z
najwazniejszych momentow catego procesu, poniewaz to wtasnie wtedy

mieszkancy wspolnie wybierajg projekty, ktore powinny zostac zrealizowane.

Realizacja projektow wybranych przez mieszkancow

Po zakonczeniu gtosowania do realizacji trafiaja projekty, ktore uzyskaty
najwieksza liczbe gtosow mieszkancow, az do wyczerpania dostepnej puli
Srodkow w danej kategorii. Wybrane inicjatywy zostajg wpisane do budzetu
gminy na kolejny rok, co oznacza, ze samorzad zobowigzuje sie do ich
wykonania. Dzieki temu mieszkancy mogga zobaczyc realne efekty swojego

zaangazowania w postaci nowych inwestycji i dziatan w swojej okolicy.

Skad pochodza Srodki przeznaczone na SBO?

Szczecinski Budzet Obywatelski jest finansowany z publicznych Srodkow
Gminy Miasta Szczecin. Oznacza to, ze sa to pienigdze, ktore przeznaczane
sa na realizacje roznych zadan publicznych, takich jak utrzymanie

infrastruktury, edukacja, transport czy dziatania spoteczne.
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CzeSc budzetu oddana do decyzji mieszkancow

Srodki przeznaczone na Budzet Obywatelski nie sg dodatkowymi pieniedzmi
pozyskanymi z zewngtrz. Stanowig one wyodrebniong czeSc¢ budzetu miasta,
ktorg samorzad oddaje do dyspozycji mieszkancow w ramach procesu
partycypacyjnego. Dzieki temu mieszkanki i mieszkancy mogg zdecydowac,

ktore projekty i pomysty zostang zrealizowane w ich najblizszym otoczeniu.

Wysokosc Srodkow przeznaczonych na Budzet Obywatelski

Kazdego roku samorzad okresla konkretng kwote, ktora zostaje
przeznaczona na realizacje projektow zgtoszonych przez mieszkancow i jest
ona zapisana w regulaminie programu. Dokument ten zawiera zapis
mowigcy o tym, ze Prezydent Miasta, w miare mozliwosci finansowych,
bedzie dazyt do stopniowego zwiekszania puli Srodkow przeznaczonych na

Szczecinski Budzet Obywatelski.

Docelowy poziom Srodkow na Budzet Obywatelski

Zgodnie z regulaminem celem jest osiggniecie poziomu 1% wydatkow miasta
z roku poprzedniego. Warto wiedziec, ze przepisy ustawowe przewidujg
minimalny poziom wynoszacy 0,5% wydatkow gminy. Oznacza to, ze
planowane rozwigzanie zaktada przeznaczenie na SBO wyzszej kwoty niz

minimalna wartos¢ wynikajgca z przepisow prawa.

Stopniowe zwiekszanie puli Srodkéw oznacza, ze w kolejnych edycjach
mieszkancy mogg miec do dyspozycji coraz wieksze kwoty przeznaczone na
realizacje swoich pomystow. Warto wiec Sledzic kolejne edycje programu i
aktywnie sie w nie angazowac, poniewaz wraz ze wzrostem budzetu rosng

takze mozliwosci wprowadzania pozytywnych zmian w przestrzeni miasta.
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Dlaczego warto sie zaangazowac?

Budzet Obywatelski daje mieszkancom realng mozliwos¢ wptywania na
rozwoj swojej gminy. Dzieki temu procesowi osoby mieszkajgce w danym
miescie lub gminie mogg wspotdecydowac o tym, na jakie dziatania i
inwestycje zostanie przeznaczona czesc publicznych pieniedzy. Udziat w
Budzecie Obywatelskim pozwala wiec nie tylko wyrazic swojg opinie, ale
takze aktywnie uczestniczyc w podejmowaniu decyzji dotyczacych wspaolnej

przestrzeni.

Mozliwosc zgtaszania wtasnych pomystow

Budzet Obywatelski umozliwia mieszkancom zgtaszanie wtasnych
propozycji projektow. Kazda osoba moze zaproponowac pomyst, ktory
odpowiada na potrzeby spotecznosci lokalnej, poprawia komfort zycia lub
rozwija przestrzen wspolng. Warto, aby mieszkaniec zastanowit sie, jakie
zmiany mogtyby przyniesc korzys¢ wiekszej liczbie 0sob i w jaki sposob jego

pomyst moze przyczynic sie do rozwoju okolicy.

Wptyw na rozwoj miasta i dzielnic

Zaangazowanie w Budzet Obywatelski pozwala mieszkancom wspottworzyc
zmiany zarowno w skali catego miasta, jak i w najblizszym otoczeniu.
Projekty moga dotyczyc roznych obszardw zycia spotecznego, przestrzeni
publicznej, rekreacji, kultury czy infrastruktury. Dzieki aktywnosci
mieszkancow mozliwe jest realizowanie pomystow, ktére odpowiadaja na

rzeczywiste potrzeby poszczegolnych dzielnic i spotecznosci lokalnych.
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Kategorie projektow

W SBO projekty zgtaszane przez mieszkancow dzielg sie na dwie
podstawowe kategorie: projekty ogolnomiejskie oraz projekty lokalne.
Podziat ten pozwala uwzglednic zarowno inicjatywy wazne dla catego

miasta, jak i pomysty dotyczace konkretnych czesci Szczecina.

Projekty ogolnomiejskie
Projekty ogdlnomiejskie sg skierowane do wszystkich mieszkancow miasta i
moga dotyczyc roznych obszardw zycia spotecznego, przestrzeni publicznej,
rekreacji, kultury lub infrastruktury. W tej kategorii mozna zgtaszac takze
wieksze przedsiewziecia o szerszym zasiegu oddziatywania. Warto, aby
mieszkaniec zgtaszajgcy projekt w tej kategorii zastanowit sie, czy
proponowane rozwigzanie bedzie dostepne i uzyteczne dla 0séb z roznych

czesci miasta.

Projekty lokalne

Projekty lokalne dotycza konkretnych obszarow miasta. Ich celem jest
wprowadzanie zmian w najblizszym otoczeniu mieszkancow. Kazdy z
obszarow ma przypisang okresSlong pule srodkow finansowych
przeznaczonych na realizacje projektow. Warto, aby mieszkaniec przed
zgtoszeniem projektu sprawdzit w tabeli podziatu Srodkow, jaka kwota

zostata przeznaczona dla danego obszaru.
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Zmiany zasad w kolejnych edycjach

Zasady funkcjonowania Budzetu Obywatelskiego mogg zmieniac sie w
kolejnych edycjach. Dotyczy to miedzy innymi kategorii projektow, wysokosci
dostepnych Srodkow czy szczegotowych zasad zgtaszania i realizacji
pomystow. Urzad Miasta Szczecin oraz odpowiednie komarki organizacyjne
co roku analizujg przebieg catego procesu i sprawdzajg, czy niektore

elementy wymagajg wprowadzenia zmian lub usprawnien.

Jakiego rodzaju projekty moga byc finansowane z Budzetu

Obywatelskiego?

Projekty infrastrukturalne

W ramach Szczecinskiego Budzetu Obywatelskiego moga byc zgtaszane
projekty o charakterze infrastrukturalnym. S3 to inicjatywy zwigzane z
budowag, modernizacjg lub poprawg przestrzeni publicznej. Moga one
dotyczyc na przyktad zagospodarowania terendw rekreacyjnych, tworzenia
nowych miejsc spotkan dla mieszkancow, poprawy infrastruktury pieszej i
rowerowej czy rozwoju zieleni miejskiej. Projekty infrastrukturalne czesto

majg trwaty charakter i pozostajg dostepne dla mieszkancow przez wiele lat.

Projekty spoteczne i edukacyjne

SBO umozliwia rowniez zgtaszanie projektow o charakterze
nieinfrastrukturalnym, nazywanych czesto projektami miekkimi. Moga one
obejmowac réznego rodzaju dziatania spoteczne, edukacyjne, kulturalne lub

integracyjne skierowane do mieszkancow. Wazne jest, aby takie inicjatywy
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byty nieodptatne i dostepne dla wszystkich osdb zainteresowanych

udziatem.

Jakich projektow nie mozna zgtaszac?

W ramach SBO - Szczecinski Budzet Obywatelski nie mozna zgtaszac
projektow, ktore obejmujg jedynie czesSc planowanego przedsiewziecia.
Oznacza to, ze projekt nie moze zaktadac realizacji wytacznie jednego etapu
zadania, na przyktad przygotowania dokumentacji projektowej lub
opracowania planu inwestycji z zamiarem wykonania wtasciwych prac w

kolejnych latach.

Projekty nie takze mogg polegac na budowie, nadbudowie, rozbudowie,
przebudowie lub remoncie budynkow, z wyjatkiem dziatan poprawiajgcych
dostep do budynkow dla 0sab ze szczegdlnymi potrzebami. Nie mozna takze
zgtaszac projektow dotyczacych zakupu lub wypozyczenia sprzetu, ktory
miatby by¢ wykorzystywany przez podmioty inne niz jednostki miejskie, ani
projektdow zwigzanych ze zmiang rozktadow jazdy komunikacji miejskiej.
Wykluczone sa rowniez projekty planowane na terenach Rodzinnych
Ogrodkow Dziatkowych. Ograniczenia te majg na celu zapewnienie, ze
projekty realizowane w ramach Budzetu Obywatelskiego beda

ogolnodostepne, bezptatne i stuzgce wszystkim mieszkancom miasta.

Kto moze zgtaszac projekty do Budzetu Obywatelskiego?

Projekty do SBO mogga zgtaszac wytacznie mieszkancy Szczecina. Oznacza
to, ze wnioskodawcg musi by¢ osoba fizyczna, czyli konkretna mieszkanka

lub mieszkaniec miasta. Kazda osoba mieszkajaca w Szczecinie moze

11
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zaproponowac pomyst na projekt, ktory jej zdaniem poprawi jakoSc zycia w

miescie lub w danej dzielnicy.

Osoba jako autor pomystu

W Budzecie Obywatelskim bardzo wazne jest osobiste zaangazowanie
mieszkancow. Kazdy projekt musi miec swojego autora lub autorke, czyli
osobe, ktora zgtasza pomyst i bierze odpowiedzialnoSc¢ za jego opisanie oraz
przedstawienie. Dzieki temu za kazdg propozycja stoi konkretna osoba, ktora

zna potrzeby swojej okolicy i chce wprowadzi€ pozytywng zmiane.

Instytucje nie moga zgtaszac projektow Projektow do Budzetu
Obywatelskiego nie mogg zgtaszac instytucje ani podmioty organizacyjne.
Oznacza to, ze wnioskow nie sktadajg szkoty, stowarzyszenia, fundacje,
firmy ani inne organizacje. Jesli jednak pracownicy instytucji, cztonkowie
organizacji spotecznych lub osoby zwigzane ze szkotami chca zaproponowac
projekt, moga zrobic to jako mieszkancy - we wtasnym imieniu. Warto
pamietac, ze w Budzecie Obywatelskim kluczowg role odgrywa inicjatywa

mieszkancow i ich osobiste zaangazowanie w rozwoj miasta.

Jak zgtosic projekt?

Projekty do SBO sktada sie w formie elektronicznej za poSrednictwem
platformy internetowej sbo.szczecin.eu. Mieszkaniec przygotowuje opis
swojego pomystu, wskazuje jego lokalizacje, szacunkowy koszt oraz
kategorie projektu, a nastepnie wypetnia formularz zgtoszeniowy dostepny
na platformie. Warto przed wystaniem wniosku upewnic sie, ze wszystkie

wymagane informacje zostaty poprawnie uzupetnione i ze projekt zostat
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opisany w sposab jasny i zrozumiaty dla osob, ktore beda go oceniac oraz dla

mieszkancow biorgcych udziat w gtosowaniu.

Jak przygotowac tytut oraz opis projektu?

Dobry tytut i czytelny opis projektu pomagajg mieszkancom szybko
zrozumiec, czego dotyczy dany pomyst i dlaczego warto na niego
zagtosowac. Warto pamietac, ze wiele 0sdb zapoznaje sie z projektami w
krotkim czasie, przegladajac liste propozycji lub materiaty promocyjne.
Dlatego tekst powinien byc prosty, konkretny i jasno wyjasniac, jaki problem

rozwigzuje projekt oraz jakie korzysci przyniesie mieszkancom.

Tytut projektu - krotki i zrozumiaty
Tytut projektu powinien w prosty sposab informowac, czego dotyczy pomyst.
Warto unikac dtugich i skomplikowanych sformutowan, ktére moga byc
trudne do zrozumienia. Lepiej postawic na jasny, konkretny komunikat
opisujgcy planowang zmiane. Zamiast uzywac ogolnych lub urzedowych
okreslen, warto wskazac bezposrednio, co powstanie lub co zostanie
zmienione w danej przestrzeni. Tytut powinien byc¢ krotki, czytelny i tatwy do

zapamietania.

Opis problemu - dlaczego projekt jest potrzebny
W pierwszej czesci opisu warto wyjasnic, dlaczego projekt jest potrzebny.
Mieszkaniec zgtaszajacy pomyst moze w kilku zdaniach przedstawic

sytuacje, ktora wymaga zmiany, lub wskazac brakujgce elementy w
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przestrzeni miasta. Dzieki temu osoby zapoznajgce sie z projektem tatwigj
zrozumiejg, z jakim problemem mierzg sie mieszkancy danej okolicy i

dlaczego warto podjac dziatanie.

Opis rozwigzania - co doktadnie zostanie zrealizowane

Kolejnym krokiem jest przedstawienie konkretnego rozwigzania. W tej czesci
warto jasno napisac, co zostanie wykonane w ramach projektu, jakie
elementy powstang oraz jakie dziatania zostang przeprowadzone. Im
bardziej czytelny i konkretny bedzie opis planowanych zmian, tym tatwiej

mieszkancom wyobrazic sobie efekt realizacji projektu.

Korzysci dla mieszkancow

Na koncu warto pokazac, jakie korzysci przyniesie realizacja projektu.
Mieszkaniec zgtaszajgcy pomyst moze wskazac, w jaki sposob projekt
poprawi jakoSc zycia w okolicy, kto bedzie mogt z niego korzystac oraz jak
wptynie on na przestrzen wspolna. Taka informacja pomaga innym
mieszkancom zrozumiec, dlaczego projekt jest wazny dla spotecznosci i jakie

pozytywne zmiany moze wprowadzi¢ w miescie.

Skrocony opis projektu do materiatow promocyjnych

Oprocz petnego opisu projektu warto przygotowac takze krotszg wersje
tekstu. Skrocony opis przydaje sie na plakatach, ulotkach, w mediach
spotecznosciowych lub w wiadomosciach kierowanych do mieszkancow.

Powinien on w kilku zdaniach wyjasniac najwazniejsza idee projektu oraz
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zachecac do oddania gtosu. Warto zadbac o to, aby skrocony opis byt prosty,

zrozumiaty i jasno pokazywat, jakg zmiane przyniesie realizacja projektu.

Lokalizacja projektu

Przygotowujac projekt do SBO warto upewnic sig, czy planowana lokalizacja
umozliwia jego realizacje. Projekty moga byc realizowane przede wszystkim
na terenach nalezacych do Gminy Miasto Szczecin lub do Skarbu Panstwa. W
niektorych przypadkach mozliwa jest rowniez realizacja projektu na terenach
wspalnot mieszkaniowych zarzadzanych przez spotdzielnie, jesli w

budynkach znajduja sie takze lokale spotdzielcze.

Sprawdzenie dziatki w formularzu zgtoszeniowym

Najprostszym sposobem sprawdzenia lokalizacji projektu jest skorzystanie z
mapy dostepnej w formularzu zgtoszeniowym. Podczas wypetniania
wniosku mieszkaniec moze wskazac miejsce realizacji projektu poprzez
umieszczenie pinezki na mapie. Po zaznaczeniu lokalizacji system wysSwietli
podstawowe informacje o dziatce, takie jak numer dziatki, obreb oraz
witasciciel terenu. Dzieki temu mozna szybko sprawdzic, czy dany teren

nalezy do miasta lub innego podmiotu.

Korzystanie z geoportalu miasta

Pomocnym narzedziem jest rowniez geoportal miasta Szczecin dostepny
pod adresem geoportal.szczecin.eu. W geoportalu mozna sprawdzic
szczegotowe dane dotyczace dziatki oraz jej wtasciciela. Warto wiaczyc

warstwe ,mienie gminy - do budzetu obywatelskiego”. Tereny nalezgce do
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Gminy Miasto Szczecin sg tam oznaczone kolorem zottym i to wtasnie na

nich najtatwiej realizowac projekty w ramach Budzetu Obywatelskiego.

Projekt na terenie, ktory nie nalezy do miasta Jezeli planowana lokalizacja
projektu znajduje sie na terenie, ktory nie nalezy do miasta, wcigz istnieje
mozliwo5¢ zgtoszenia projektu. W takiej sytuacji konieczne jest jednak
dotaczenie do formularza oSwiadczenia wtasciciela terenu o gotowosci
uzyczenia dziatki na potrzeby realizacji projektu. Na etapie zgtoszenia
wystarczy samo oSwiadczenie. Umowa uzyczenia bedzie potrzebna dopiero

wtedy, gdy projekt zostanie wybrany do realizacji.

Zgoda wszystkich wtascicieli terenu

Warto pamietac, ze jesli dziatka ma kilku wtascicieli, zgode na realizacje
projektu musi wyrazic kazda z tych osob lub instytucji. Brak zgody ktoregos z
wiascicieli moze uniemozliwic realizacje projektu, nawet jesli zostanie on

wybrany w gtosowaniu mieszkancow.

Tereny wytaczone z realizacji projektow

Nie mozna zgtaszac projektow, ktdre miatyby zostac zrealizowane na
terenach Rodzinnych Ogrodkow Dziatkowych. Wynika to z zasady
ogolnodostepnosci projektow Budzetu Obywatelskiego, zgodnie z ktdrg
efekty realizowanych inicjatyw powinny by dostepne dla wszystkich

mieszkancow miasta.
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Cel i uzasadnienie projektu

Na tym etapie przygotowania wniosku mieszkaniec powinien jasno opisac,
jaki jest cel projektu oraz dlaczego jego realizacja jest potrzebna. Warto
wskazag, jaki problem w otoczeniu ma zostac rozwigzany i jakie zmiany
przyniesie realizacja pomystu. W tej czesci nalezy rowniez opisac, jakie
korzysci projekt przyniesie mieszkancom oraz w jaki sposob wptynie na

lokalng spotecznosc i przestrzen, w ktorej bedzie realizowany.

Dostepnosc projektow dla wszystkich mieszkancow

Przygotowujac projekt do SBO nalezy pamietac o zasadzie dostepnosci.
Oznacza to, ze efekty projektu powinny byc zaprojektowane w taki sposob,
aby mogto z nich korzystac mozliwie jak najszersze grono mieszkancow.
SpotecznosSc miasta jest roznorodna, dlatego projekty powinny uwzgledniac
potrzeby 0s6b w roznym wieku, 0sob z niepetnosprawnosciami oraz 0sob o

roznych sposobach poruszania sie i korzystania z przestrzeni publicznej.

Tekst alternatywny do materiatow graficznych

Jezeli do projektu dotagczane sg zatgczniki, takie jak wizualizacje, plany,
schematy lub zdjecia, nalezy dodac do nich tzw. tekst alternatywny. Jest to
krotki opis grafiki, ktory umozliwia osobom niewidomym lub stabowidzgcym
zrozumienie jej tresci za pomoca programow asystujgcych. Tekst
alternatywny powinien byc zwiezty, precyzyjny i koncentrowac sie na
najwazniejszych elementach obrazu. Warto unikac ogolnych sformutowan i

przejsc bezposrednio do opisu tego, co przedstawia grafika. Dobrg praktyka
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jest rowniez dopasowanie opisu do kontekstu projektu, tak aby wskazywat

elementy istotne dla zrozumienia pomystu.

DostepnosSc przestrzeni i lokalizacji projektu

Dostepnosc dotyczy nie tylko tresci cyfrowych, ale takze przestrzeni, w ktorej
projekt ma zostac zrealizowany. Wybierajac lokalizacje projektu warto
upewnic sie, ze miejsce to bedzie dostepne dla roznych mieszkancow. Nalezy
zwradci€ uwage na to, czy do wybranego miejsca mozna dotrzec bez barier
architektonicznych, na przyktad czy prowadza do niego Sciezki dostepne dla

0s0b poruszajgcych sie na wozkach, a nie wytacznie schody.

Dostepnosc¢ komunikacyjna

Przy planowaniu projektu warto takze zastanowic sie nad dostepnoscia
komunikacyjna miejsca realizacji. Dobrg praktyka jest wybor lokalizacji
znajdujacej sie w poblizu przystankow komunikacji miejskiej. Dzieki temu z
efektow projektu bedg mogli korzystac takze mieszkancy, ktorzy nie
poruszajg sie samochodem. Uwzglednienie dostepnosci na etapie
planowania projektu zwieksza szanse, ze bedzie on uzyteczny dla
szerokiego grona mieszkancow i rzeczywiscie odpowie na potrzeby lokalnej

spotecznosci.

Odbiorcy projektu

W formularzu zgtoszeniowym projektu nalezy wskazac, jakie grupy
mieszkancow Szczecina w szczegolnosci skorzystajg z jego realizacji.
Oznacza to, ze mieszkaniec przygotowujacy projekt powinien zastanowic sie,
dla kogo planowana zmiana bedzie najbardziej istotna i kto bedzie

bezposrednio korzystat z efektow projektu. OkreSlenie odbiorcow pomaga

18



Przewodnik po Szczecifiskim Budzecie Obywatelskim

(wersja uproszczona bez elementéw wizualnych z wysokim kontrastem)

lepiej zaplanowac dziatania oraz pokazuje, jakie potrzeby spoteczne projekt

ma zaspokoic.

Dlaczego warto okreslic grupe docelowa

Projekt sktadany do Budzetu Obywatelskiego powstaje przede wszystkim z
mysla o mieszkancach. Dlatego warto zastanowic sie, kto najbardziej odczuje
zmiane w swoim otoczeniu oraz jakie potrzeby tej grupy projekt bedzie
realizowat. Odbiorcami moga byc¢ na przyktad dzieci, mtodziez, osoby
starsze, osoby aktywne fizycznie, rodzice z dzie€mi czy mieszkancy
konkretnej okolicy. Jasne wskazanie grupy odbiorcow pomaga lepiej wyjasnic
sens projektu i pokazuje, ze pomyst odpowiada na realne potrzeby

spotecznosci.

Jak opisac odbiorcow projektu

Opisujac odbiorcow projektu warto odpowiedziec na kilka prostych pytan:

kto bedzie korzystat z efektow projektu, kto odczuje poprawe jakosci zycia po
jego realizacji oraz w jaki sposob projekt wptynie na codzienne
funkcjonowanie mieszkancow. Przyktadowo, w przypadku budowy placu
zabaw odbiorcami bedg przede wszystkim dzieci oraz ich opiekunowie.
Warsztaty edukacyjne moga byc skierowane do mtodziezy lub 0s6b
starszych, natomiast poprawa oSwietlenia w przestrzeni publicznej moze

zwiekszyc bezpieczenstwo 0sob wracajgcych do domu po zmroku.

Jasny i zrozumiaty opis

Opis odbiorcow projektu powinien byc napisany prostym i zrozumiatym

jezykiem. Warto pamietac, ze projekt czytajg zarowno mieszkancy, ktorzy
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beda gtosowac, jak i osoby weryfikujgce wniosek w Urzedzie Miasta. Dlatego
najlepiej pisac jasno i konkretnie, unikajgc skomplikowanych sformutowan.
Dobrze opisani odbiorcy projektu pomagajg innym mieszkancom lepigj
zrozumiec sens pomystu i zobaczyc, jakie zmiany moze on przynieS¢ w zyciu

lokalnej spotecznosci.

Jak przygotowac kosztorys projektu?

Kosztorys jest jednym z najwazniejszych elementdw zgtoszenia projektu do
SBO. Pozwala okreslic, czy zaproponowany pomyst jest mozliwy do
zrealizowania oraz czy miesci sie w dostepnej puli Srodkow. Mieszkaniec
przygotowujacy projekt powinien przedstawi¢ w formularzu szacunkowy

koszt realizacji wszystkich planowanych dziatan.

Okreslenie zakresu projektu

Pierwszym krokiem w przygotowaniu kosztorysu jest doktadne okreSlenie
zakresu projektu. Warto zastanowic sie, jakie dziatania obejmuje pomyst oraz
jakie elementy beda potrzebne do jego realizacji. Im doktadniej opisany
zostanie projekt, tym fatwiej bedzie oszacowac jego koszty i ocenic, czy
miesci sie on w ramach Budzetu Obywatelskiego oraz czy jest zgodny z

obowigzujgcym regulaminem.

Lista elementow potrzebnych do realizacji

Przygotowujgc kosztorys warto sporzadzic liste wszystkich elementow,
ktore beda potrzebne do realizacji projektu. Moga to byc na przyktad ustugi,

elementy matej architektury, materiaty, koszty wykonania prac, a takze
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koszty przygotowania dokumentacji projektowej i nadzoru. Nalezy rowniez
pamietac o uwzglednieniu kosztu oznaczenia inwestycji jako projektu

realizowanego w ramach SBO.

Szacowanie kosztow

W formularzu projektowym nalezy podac szacunkowe kwoty brutto, czyli
catkowite koszty realizacji projektu. Nie jest konieczne podawanie
doktadnych wartosci co do grosza. Kosztorys ma charakter orientacyjny i w
razie potrzeby zostanie zweryfikowany oraz skorygowany przez wtasciwe

jednostki Urzedu Miasta Szczecin podczas analizy projektu.

Gdzie szukac informacji o kosztach?

Przy szacowaniu kosztow warto skorzystac z dostepnych materiatow
pomocniczych. Jednym z nich jest cennik miejski zawierajgcy przyktadowe
koszty elementow pojawiajgcych sie w projektach Szczecinskiego Budzetu
Obywatelskiego. Mozna rowniez zapoznac sie z kosztorysami projektow z
poprzednich edycji, ktore sg dostepne w Biuletynie Informacji Publicznej.
Pomocne moga byc¢ takze konsultacje z jednostkami miejskimi lub
pracownikami urzedu, ktdérzy moga pomoc w oszacowaniu kosztow

poszczegolnych elementow projektu.

Sprawdzenie limitow budzetowych

Przed ztozeniem projektu warto upewnic sie, ze jego tgczna wartosc¢ nie
przekracza limitu Srodkow przewidzianych dla danej kategorii lub obszaru
lokalnego. Informacje o dostepnych kwotach mozna znalez¢ na stronie

internetowej SBO oraz w formularzu zgtoszeniowym projektu.
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Mozliwosc skorzystania ze wsparcia

Osoby przygotowujace projekt nie muszg robic tego samodzielnie. W razie
watpliwoSci mozna skorzystac ze wsparcia pracownikow Urzedu Miasta
Szczecin, w szczegolnosci Biura Partycypacji Spotecznej, a takze z pomocy
Fundacji MOZESZ prowadzacej Akademie SBO. Konsultacje moga poméc w
przygotowaniu realistycznego kosztorysu, odpowiedniego opisu czy
znalezienia przestrzeni do realizacji projektu na mapie oraz zwiekszyc szanse

na pozytywng weryfikacje projektu.

Realistyczny kosztorys jako podstawa projektu

Dobrze przygotowany kosztorys utatwia ocene projektu i jego pozniejsza
realizacje. Nie musi on byc idealny, jednak powinien byc rzetelny i mozliwie
realistyczny. Ostateczna analiza kosztow zostanie przeprowadzona przez

odpowiednie jednostki miejskie na etapie weryfikacji projektu.

Kiedy kilku autorow ma podobny pomys#t

Czy ten sam projekt moze zostac zgtoszony przez kilka osob?

Moze sie zdarzyc, ze kilku mieszkancow zgtosi bardzo podobne projekty
dotyczace tego samego miejsca lub rozwigzujgce ten sam problem. W takiej
sytuacji podczas weryfikacji zgtoszen urzad miasta analizuje, czy projekty

maja podobny zakres, przedmiot lub lokalizacje.
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Mozliwosc potaczenia podobnych projektow
Jezeli okaze sie, ze dwa lub wiecej projektow dotycza tej samej inicjatywy
lub bardzo zblizonego pomystu, istnieje mozliwoSc ich potgczenia w jeden
wspalny projekt. Takie rozwigzanie pozwala uniknac sytuacji, w ktorej
podobne pomysty konkurujg ze sobg w gtosowaniu, a gtosy mieszkancow

rozktadajg sie pomiedzy kilka bardzo podobnych propozycji.

Zgoda autorow projektow

Potaczenie projektow jest mozliwe tylko wtedy, gdy zgodza sie na to osoby,

ktore je zgtosity. Wnioskodawcy sg informowani o takiej mozliwosci i moga

zdecydowac, czy chca potaczyc swoje pomysty w jeden wspalny projekt. Jesli

wyrazg zgode, potaczona propozycja zostaje poddana pod gtosowanie

mieszkancow jako jeden projekt.

Po wystaniu projektu...

Czy mozna uzupetnic wniosek po jego odrzuceniu?

Po zakonczeniu procesu weryfikacji projektow nie ma mozliwosci
uzupetniania ani zmieniania wniosku, ktory zostat odrzucony. Oznacza to, z
po ogtoszeniu wynikow weryfikacji projektow mieszkancy nie moga juz
ingerowac w ztozone wczesniej zgtoszenia ani wprowadzac do nich

dodatkowych informacji lub poprawek.

e
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Znaczenie etapu weryfikacji projektow

Etap weryfikacji jest momentem, w ktorym zgtoszone projekty s3
szczegotowo analizowane przez wtasciwe jednostki Urzedu Miasta Szczecin.
Na tym etapie sprawdza sie miedzy innymi zgodnosc projektu z przepisami,
mozliwosc jego realizacji oraz poprawnosc przygotowanej dokumentacji.
Dlatego warto zadbac o to, aby wniosek byt przygotowany starannie i

zawierat wszystkie wymagane informacje.

Brak mozliwoSci zmian po ogtoszeniu wynikow

Po ogtoszeniu wynikow weryfikacji projektow, a tym bardziej po zakonczeniu
gtosowania mieszkancow, nie ma juz mozliwosci ingerowania w tresc
wnioskow.

Z tego powodu warto upewnic sie przed ztozeniem projektu, ze wszystkie
informacje sg kompletne, a opis pomystu oraz kosztorys sg przygotowane w

sposob mozliwie doktadny i czytelny.

Jak mozna oddac gtos na projekty?

Gtosowanie w SBO odbywa sie w formie elektronicznej. Oznacza to, ze kazdy
mieszkaniec moze oddac swoj gtos za posrednictwem internetowe;
platformy Szczecinskiego Budzetu Obywatelskiego. Warto wczesniej
zapoznac sie z listg projektow dopuszczonych do gtosowania, aby Swiadomie
wybrac te propozycje, ktore najlepiej odpowiadajg na potrzeby miasta i jego

mieszkancow.
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Liczba gtosow przystugujacych mieszkancowi
Kazdemu mieszkancowi przystuguja trzy gtosy. Jeden gtos mozna oddac na
projekt w kategorii ogolnomiejskiej, czyli taki, ktory dotyczy catego miasta
lub jego wiekszej czesci. Dwa kolejne gtosy mozna oddac na projekty w
kategorii lokalnej, ktdre odnoszg sie do konkretnych obszarow miasta. Warto
pamietac, ze na jeden projekt w kategorii lokalnej mozna oddac maksymalnie

jeden gtos.

Jednorazowy udziat w gtosowaniu

Kazdy mieszkaniec moze wzigc udziat w gtosowaniu tylko jeden raz. Oznacza
to, ze po oddaniu gtosow na wybrane projekty nie ma mozliwosci
ponownego gtosowania w tej samej edycji. Dlatego warto przed oddaniem

gtosu doktadnie zapoznac sie z projektami.

Co decyduje o wygranej projektu w gtosowaniu?

O tym, ktore projekty zostang zrealizowane w ramach SBO, decyduje liczba
gtosow oddanych przez mieszkancow. Projekty, ktore uzyskajg najwieksze
poparcie w gtosowaniu, majg najwieksza szanse na realizacje w kolejne;

edycji budzetu miasta.

Najwieksza liczba gtosow w danej kategorii i obszarze
Do realizacji kierowane s3a projekty, ktore w swojej kategorii zdobyty
najwieksza liczbe gtosow mieszkancow. Dotyczy to zardwno projektow

ogolnomiejskich, jak i projektow lokalnych przypisanych do konkretnych
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obszarow miasta. Projekty sg wybierane w kolejnosci od najwiekszej liczby
gtosow az do momentu wyczerpania puli Srodkdw przeznaczonych na dang

kategorie lub obszar.

Minimalna liczba gtosow potrzebna do realizacji

Aby projekt mogt zostac skierowany do realizacji, musi uzyskac co najmniej
50 gtosow mieszkancow. Oznacza to, ze nawet jesli projekt znajduje sie
wysoko w rankingu, ale nie osiggnie minimalnego progu poparcia, nie bedzie

mogt zostac zrealizowany w ramach Budzetu Obywatelskiego.

Znaczenie aktywnosci mieszkancow

Wynik gtosowania w duzej mierze zalezy od aktywnosci mieszkancow. Warto
wiec nie tylko zgtosic projekt, ale takze informowac o nim innych
mieszkancow i zachecac do udziatu w gtosowaniu. Dzieki temu zwieksza sie
szansa, ze dany pomyst zdobedzie odpowiednie poparcie i zostanie

zrealizowany w przestrzeni miasta.

Rezerwa realizacyjna projektow

Jezeli po wyborze projektow pozostang niewykorzystane Srodki, moga one
zostac przeniesione do tzw. rezerwy realizacyjnej. Rezerwa ta moze zostac
przeznaczona na realizacje kolejnych projektow z listy lub na pokrycie
kosztow realizacji inicjatyw wybranych w gtosowaniu. Dzieki temu mozliwe
jest efektywne wykorzystanie Srodkow przeznaczonych na Budzet

Obywatelski i zwiekszenie liczby projektow realizowanych dla mieszkancow.
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Twoje zaangazowanie ma znaczenie!

Budzet Obywatelski to narzedzie, ktore daje mieszkancom realng mozliwosc
wptywania na rozwoj miasta. Dzieki niemu kazdy mieszkaniec Szczecina
moze zaproponowac zmiane w swoim otoczeniu, wskazac wazng potrzebe
lokalnej spotecznosci i wspotdecydowac o tym, jak bedg wykorzystywane
publiczne Srodki. To proces, ktory pokazuje, ze miasto moze rozwijac sie

dzieki pomystom i zaangazowaniu 0sob, ktore w nim mieszkaja.

Zrob pierwszy krok

Jezeli masz pomyst na zmiane w swoim otoczeniu, warto sprobowac go
zrealizowac w ramach Szczecinskiego Budzetu Obywatelskiego. Nawet
niewielka inicjatywa moze przyniesc realne korzysci dla wielu osab. Ten
przewodnik powstat po to, aby utatwic mieszkancom zrozumienie zasad SBO
i zacheci€ do dziatania. Teraz wszystko zalezy od Twojej inicjatywy i

zaangazowania. Szczecin jest miastem, ktore wspottworza jego mieszkancy.

Gdzie mozna uzyskac wsparcie na roznych etapach SBO?

Jezeli podczas przygotowywania projektu do SBO pojawig sie pytania
lub watpliwosci, mieszkancy moga skorzystac z bezptatnego wsparcia
konsultacyjnego. Pomoc dostepna jest zardwno na etapie przygotowywania

projektu, jak i w pozniejszych etapach procesu, w tym podczas gtosowania.

Informacji udziela Urzad Miasta Szczecin - Biuro Partycypacji Spotecznej (po

wczesniejszym umowieniu wizyty telefonicznie pod numerem 91 424 5105),
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(wersja uproszczona bez elementéw wizualnych z wysokim kontrastem)

mieszczace sie przy ul. Armii Krajowej 1, pokdj 335 O (lll pietro), czynne od

poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-15:00.

Wsparcie oferuje rowniez Akademia SBO, ktora w 2026 roku jest
realizowana przez Fundacje MOZESZ. W siedzibie przy ul. Anieli Krzywon 10
mieszkancy moga skorzystac z konsultacji dotyczacych przygotowania
projektu, jego opisu, kosztorysu czy wyboru lokalizacji. Fundacja organizuje
rowniez spotkania, warsztaty oraz indywidualne konsultacje pomagajace

przejsSc przez proces zgtaszania projektu.

Punkt konsultacyjny dziata w catym okresie realizacji projektu Akademii SBO

od poniedziatku do pigtku w godzinach 10:00-17:00.

Wsparcie dostepne jest takze na etapie gtosowania. Autorzy projektow, ktore
zostaty zakwalifikowane na liste do gtosowania, mogga skorzystac z pomocy
w przygotowaniu dziatan promujgcych ich pomyst. W ramach Akademii SBO
mozna nauczyc sie, jak w prosty i zrozumiaty sposob opowiadac o projekcie,
jak przygotowac materiaty informacyjne oraz jak zacheca¢ mieszkancow do
udziatu w gtosowaniu. Z pomocy mogg skorzystac rowniez osoby, ktore
potrzebujg wsparcia technicznego przy oddaniu gtosu w systemie

elektronicznym.
W sprawach zwigzanych z przygotowaniem projektu lub udziatem w

gtosowaniu mozna skontaktowac sie z Akademig SBO telefonicznie pod

numerem 602 434 633 lub mailowo: akademiasbo@fundacjamozesz.org.
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